Mésto Podborany
Mirova 615, 441 01 Podbofany

odbor finanéni

vyfizuje: Gasparovéa Jaroslava telefon: 415 237 561

e-mail: gasparova@podborany.net

Cislo jednaci: FIN/21781/2018/Gas
Spisové zn.: 299/2018
Pocet listu:
Prilohy: 1
Vase &.j.:
V Podboranech 15.11.2018

Poskytnuti informace dle zadosti -_

Vyhovujeme Vasi Zadosti ze dne 11. listopadu 2018 doru¢enou e-mailem a zaevidovanou
pod &j. FIN/21781/2018 o podani informace o vysledku vefejnospravni kontroly v Matefské

$kole Podborany, Bratfi Capkd 795, okres Louny provedené v roce 2018.
Protokol z kontroly Vam zasilame dle Vasi Zadosti na korespondencni adresu.

MESTO PODBORANY
MIROVA 615 (27
44117 PODBORANY

Mgr. Radek Reindl
starosta '

Pfiloha: Protokol &. 6 o vysledku vefejnospravni kontroly na miste

Mésto Podbofany, Mirova 615, 441 01 Podbofany
& 415 237 500 = 415 237 601 =7 epodateina@podborany.net (P http://www.podborany.net; datova schranka: th4btis
ICO: 00265365, bankovni spojeni KB Padbofany 19-625481/010




Mésto Podbotany
Mirova 615
441 01 Podbofany

¢.j. FINK/18137/2018/Vyh

Stejnopis £.: 2

v

PROTOKOL & 6

o vysiedku vefejnospravni kontroly na misté

| Kontrolovany subjekt:

Ngatéi‘ské $kola Podborany, Bratfi Capkil 795, okres Louny
ICO 72744987

Predmét kontroly:

Hospodateni s vefejnymi prostiedky v roce 2017.
Sprévnost, Gplnost, prilkaznost, srozumitelnost, pfehlednost

Geetnictvi a jeho vedeni zplisobem zarucujicim trvalost
Gcetnich zdznamd v ndvaznosti na dodrZovéani ustanoveni
zékona &. 563/1991 Sb. o detnictvi, v platném znéni.

Stav spravy a ochrany majetku.

Cil kontroly:

Provéfit dodrZovéani pravnich pfedpist a vnitfnich smérnic
organizace, spravnost tvorby a hospodateni s fondy, popf.
s udélovanymi piispévky a dotacemi, dodrZovani rozpoctove kazné.

{ Prvai kountroini nkon:

27.7.2018
Dorudeni oznameni o zahdjeni kontroly.

Termin provedeni kontroly:

1.9.-30.9.2018

Posledni kontrolnt dkon:

27.9.2018
Kontrola doplnénych dokladi.

Kontrolujici:

Hana Vyhnalkova
Pravomoc k vykonu kontroly je vymezena ustanovenim § 9 zakona

& 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozd&jsich predpist,
ktery stanovi kontrolni pisobnost tizemnich samospravnych celki.

Povéreni €.

6/2018

Podet stran protokolu: 6
| Pocet priloh: 3
Rozdélovnik: 1 Stejnop—is_ .1 — MS B# Capka, zastoup. feditelkou Hanou Koppovou

Stejnopis &. 2 a 3 — zfizovatel Mésto Podbofany




Kontrola hospodafeni s vefejnymi prostfedky v roce 2017 byla provedena podle
schvaleného planu kontrel v roce 2018

v souladu s ustanovenim § S odst. 2 pism. b) zikona & 255/2012 Sb. o kontrole
{kontrolni rid), ve znéni pozdéjSich pfedpisi a s odkazem na ustanoveni § 13
odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejué spravé, ve znéni

pozdéjich predpisd.
L.Ztizeni organizace
26. 2. 2004 se viemi zménami a dodatky a Smlouva o vyplicce ze dne

ZFizovacl listina ze dne 2¢
26. 2. 2004 se viemi dodatky.

II. ZajiSténi a provadéni ekonomickvch éinnosti

1. Hospodareni s vefejnymi prostiedky

1.1. Rozpodet

V roce 2017 obdrzela organizace tyto pFisp&vky:

| MSMT - U7 33353 5 452 323,00 K&
| MSMT - UZ 33052 119 253,00 K&
| M3MT - UZ 33063 127 628,00 K&
| MSMT — UZ 33073 43 589,00 K¢&
| Misto Podbotany — zfizovatel 1 200 000,00 K&
Vysledek hospodaieni za rok 2017 &inil: 28 246,77 K¢&
z toho: hlavni éinnost 28 246,77 K&
doplitkkov4 &innost 0,00 K&
| Rozdéleni hospodétského vysledku za rok 2016 51309,31 K&
P¥idél do fondu rezervniho 51 309,31 K¢
Ptidél do fondu odmén 0,00 K¢
Tvorba a Eerpdni fondi organizace
Fond odmén
|Stav fondu k 1. 1. 2017 4 000,00 K¢&
Tvorba: zlepSeny vysledek hospodateni 0,00 K&
'éerpém’: - _ ~ 0,00K¢
\Stay fondu k 31.72.2007 | 4000,00K¢
| 4 000,00 K¢&

| Finanéni kryti: 241 4




* Fond rezervni

[Stav fonduk 1. 1.2017 o S S 189 460,53 K&
[Tvorba: zlepseny vysledek hospodatent - 5130931 K&
}_Nespetfebovgné dotace z rozpodiu EU B S  139998,40 K&
Celicem zdroje | . 101 307,71 K&

Cerpéni: _ - 0,00 K¢

Stav fondu k 31. 12. 2017 o T 38076824 K&

380 768,24 K&

| Finanéai kryti: 241 2

Organizace pfevedla do rezervaiho fondu finandni prostfedky ve vysi, kterd byla schvalena
Radou mésta ze dne 15. 3. 2017 usnesenim &. 135/2017, Nebyla poruSena rozpoltova kazer.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.

Fond kulturnich a socidinich potreb

Stav fonduk 1.1.2017 36312,92 K&
Tvorba: skuteéné provedeny piidél (412/1) 83 735,00 K&
Celkem zdroje FKSP: 120 047,97 K¢
erpani: - stravovani (pfispévek 10,- K<) 25 070,00 K&

- penéZni dary k Zivot. jubileu 4 000,00 Ké&

- ostatni (vitaminy, masaze) 14 000,00 K¢&

Celkem Serpani FKSP: 43 070,00 K¢
Stav fondu k 31, 12. 2017 76 977,92 K¢
Finanéni kryti: 243 70 232,92 K¢é

Organizace méla zpracovan rozpodet a stanoveny pravidla pro ¢erpani FKSP na rok 2017. VSichni
zaméstnanci byli sezndmeni s pravidly Serpani FKSP. Skutecny piidel odpovidal 2 % z roéniho
objemu ndkladi na mzdy a nahrady mezd p¥i do¢asné pracovni neschopnosti {mzdové ndklady za
rok 2017 &inily 4 186 700 K¢&). Uttovéni bylo analyticky ¢lenéno. Prostfedky fondu se Gétovaly na
samostatny udet mésiéng. V predchizejicim roce nebyly na dary pouZity 7adné¢ financni prostedky.
Rozdil v kryti fondu 6 745 K¢& (zékladni pidel za 12/2017 10 715 K<, gerpani piispévek na stravné
1 970 K&, dar k Zivotnimu jubileu 2 000 K&) byl srovnan v lednu 2018.

Kontrolni zjisténi: Bez zdvad.

Fond investic

[Stav fondu k 1. 1. 2017 | 27 888,00 K&
Tvorba: odpisy za rok 2017 11 268,00 K&
Dar ucelove urCeny - | ) 50 000,00 K&
Cerpani: ndkup herniho prvku (autobus) | B ~ 47632,00 K¢

[Stay fondu & 31. 12. 2017 41 524 ,00 K¢

| Finanén{ kryti: 241 3 41 524,00 K&

Odpisovy plan pro rok 2017 byl schvalen Radou m
13, Gnora 2017, Grganizace pievedia v prosingt 2
dlouhodobého majetkn. Dar ucelove uréeny b;

. 358/201t7 due 2. 8. 2017,

(S




Kontrolni zjisténi: Herni prvek byl pfedan do uZivani v #jnu 2017, Zafazen byl v prosinci 2017 a
odepisovén vroce 2018. Byl porusen CUS &. 71¢ Dlouhodoby nehmoiny majetek a dlouhodoby
hmotny majetek éldnek 6. odst. 6.1.3 a CUS & 708 Odpisovani dlouhodobého majetku &lanek 4
Organizace nepfedloZila v roce 2017 ke schvaleni Radé mésta zménu odpisoveho planu, ¢imz byl
porufen Zékon o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpoéth &. 250/2000 Sb. § 31 odst. la.

2. Spravnost, dplnost a vérohodnost acetnictvi

2.1, Vedeni sicetnictvi
Organizace vedla v kontrolovaném roce podvojné fietnictvi vypodetni technikou v programu VEMA .

Byl zpracovén Gétovy rozvrh pro rok 2017. Organizace nend platcem DPH.
Pro stanoveni pravidel providéni skonomickych ¢innosti m4 organizace vypracovane tyto

organizacni smérnice platné pro rok 2017,
1} Organizadni fad
2} Smeérnice upravujici ob&h Gletnich dokladd
3) Smérnice pro hospodafeni s majetkem PO
4) Smérmice o finanéni kontrole
5) Smérmice o dohodich odpovédnesti
6) Inventarizace majetku a zavazkd

7) Smérnice pro vedeni pokladny
8) Smérmice pro poskytovani a aétovani cestovnich ndhrad
9) Smérnice pro asové rozliSeni nakladf a vynosh v¢. dohadnych polozek

10) Smémice vnittniho kontrolniho systému

2. 2. Sprdavnost adetni zdvérky
Udetni vykazy (Rozvaha, Vykaz zisku a ztrity, Piiloha) jsou sestavovany 4x ro¢né (k 31.3., k 30.6.,

k 30.9. a k 31.12). Uetni zavérka je tvofena k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. b&Zného roku.

Organizace méla v r. 2017 zi{zeny u Ceské spofitelny, a.s. tyto bankovni ity
. ¢ hlavni ucet

a. & B cet FKSP

Zustatky na bankovnich tétech dle bankovnich vypist k 31.12.2017 souhlasily na stavy SU 241
a SU 243 vykazu Rozvaha. Byla provedena inventarizace bankovnich G&td k31. 12. 2017 bez
zjisténych rozdila.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.,

2. 3. Dopliikovi Einnost
Organizace ma ve ,,Zméné ziizovaci listiny* ze dne 7. 9. 2005 povolenou dopliikovou ¢innost

- prondjmy nebytovych prostor

Kontrolni zjisténi. Doplitkovou &innost v roce 2017 neprovadéla.

2. 4. Pokladna a ceniny
Pokladni evidenci vedla pani Hana Vyhnalovd, kterd meéla podepsanou hmotnou odpovédnost.

Zkontrolované bylo obdobf od 1. 1. do 31. 12. 2617, a to pfijmové pokladni doklady P 1 — P 26 a
vydajové pokladni doklady V 1 ~ V 160. Pokladni limit méla organizace stanoveny 10 006 K¢, ktery
nebyl pfekroCen. Organizace vedla pokladn{ knihu. Inventarizace byla provedena k 31. 12. 2017 bez

zjisténych rozdild. Ceniny nejsou vedeny.

Kontrolni zpisténi! Bez zivad,




| 2. 5. Ndlezitosti icetnich dokladd a vécnd spravnost Gctovdni
Utetnictyi je vedeno v programu VEMA. Byla provedena kontrola faktur doslych F 17001 ~F 17376

za obdobi od 1. 1. do 31. 12. 2017. Byla pfedlozena kniha do¥lych faktur. K fakturdam byly pfiloZeny
privvodky k likvidaci faktur. Dle Zékona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné sprave méla
organizace uréeného piikazce (Feditelka) a spravee (GCetni) rozpoctu.

Déle byly zkonirolovany interai doklady ID | —ID 1ZaM 1 -M12za obdobi 2017.

Podle ptedlozenych vikazi byla zajiitdna ndvaznost koneénych a pocitecnich stavii rozvahovych Gots
mezi jednotlivymi obdobimi.

Kontrolai zjisténi: U internich dokladt M 1 — M 12 (Gdtovani mezd) nebyla doloZena rekapitulace
mezd. Byl porusen Zékon ¢&. $63/1991 Sb. o Géetnictvi, ve znéni p.p. § 332 odst. 1 prikaznost uSetniho

ZazZnamaul.

2. 6. Cestovni doklady a jejich ndleZitosti
Organizace ma vnitfni smérmici pro poskytovani a GStovéni cestovnich nahrad, kterd je sestavena

v souladu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy upravujici problematiku cestovnich ndhrad. Dodatkem
k této smémici byla stanovena v¥ie stravného 72,- K¢ (5-12 hod.), 109.- K& (12-18 hod.) 171,- K¢
(nad 18 hod.). Cestovni piikazy obsahovaly ndlezitosti dle vnitfni smérmice, cestovne bylo vyplaceno

dle stanovené vyse.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.

3. Stravovani a Skolné

Ve vnitini smémici bylo urdeno tétovani o potravinach zptisobem A. Organizace vedla pifjemky a
vydejky. Byly zkontrolované piijemky za mésic prosinec 2017. Stravneé pro dsti od 3 — 6 let je 640 K¢,
nad 6 let 680 K& Vyudtovani stravného probéhlo k 30. 9. 2017. Namatkovou kontrolou bylo zjisténo,

Ze vratky souhlasi.
Skolné je 350 K& mésicng, osvobozené jsou d&ti v piedskolnim véku, déti v péstounske péci a déti,
jejiz rodige pobiraji socidlni davky. Skolné se vraci pouze za obdobi, kdy je matefska Skola uzaviena.

Kontrolni zjisténi: PHi kontrole byl zji§té&n rozdil K¢ 28 119,43 mezi item 501/2 — Spotieba potravin
(stav k 31. 12. 2017 K& 560601,43) a Gftem 602/1 — Vynosy z prodeje sluZeb-stravné (stav

k31, 12. 2017 K& 532 482). PH predéani skladu potravin k 10. bfezou 2017 byl zjistén rozdil mezi
Géetni a fyzickou inventurou v hodnoté K& 10 188,23 (jednalo se o proslé a vahové neodpovidajici
potraviny, viz vydejka & 1500530). V kontrolovaném obdobf nebyl tento rozdil odepsany ze skladové
evidence. Zbyvajici rozdil (K& 17 931,20) vznikl chybnym zatctovanim spotieby potravin a vynosu
v prodeje stravného. Organizace je povinna do 31. 12. 2018 tyto nedostatky napravit.

4. Autoprovez

Prispévkova organizace nevlastni sluZebnl vozidlo, proto ani nevede evidenci autoprovozu. Na
slugebni cesty pousivaji vefejnou hromadnou dopravu nebo vlastni vozidlo. To je oSetfeno ve

,Smérmice pro poskytovani a uStovani cestovnich ndhrad®.




T

S. Stay spravy a ochrany majetku

Organizace md smémici o hospodafeni s majetkem, v niZ je stanovena dolni hranice u drobnéhe
dlouhodobého hmotného majetku na 3 001 K& a u drobnéhe dlouhodobého nehmotného majetku na

7001 K¢ Majetek byl oéislovan a evidovén na spravaych majetkovych Gétech. Byla provedena
naméatkovd fyzicka kontrola majetku potizeného v roce 2017, V kontrolovaném obdobi organizace

majetek nevyfazovala.

Koatrolni ziisténi. Bez zdvad.

6. Inventarizace
Podle planu inventur byla provedena inventarizace majetku a zdvazks ke dni 31.12.2017. Fyzicks i

dokladova inventura majetku a zdvazkd byla doloZena inventurnimi soupisy a pfilohami dokazujicimi
spravnost stavu jednotlivych i¢td. Po ukondeni inventarizace byla vyhotovena inventarizatui zprava.

Kontroini zjiigréni: U 6éta 331, 336, 337, 242 a 378 chybély pfilohy, proto nelze zkontrolovat
spravnost. Byla poruSena Vyhlaska o inventarizaci majetku a zavazkd &. 270/2010 Sb. § 8 odst. 3.

. Zaver
V pribéhu kontroly bylo jedndno s pani feditelkou Hanou Koppovou, se zdstupkyni feditelky Skoly

pani Hanou Vyhnalovou a ti¢etni pani [vanou Milkovou, které byly sezndmeny s kontrolnimi
zjisténimi. Drobné nedostatky byly béhem kontroly odstranény. Na vyzadani byly pfedloZeny potrebné
podklady k jednotlivym bodiim kentroly. Viechny originaly podkladi: zaptjcenych pro vykon

kontroly byly vraceny.

LV. Poudéeni
Proti tomuto protokolu miiZe kontrolovana osoba podat podle ustanoveni § 13 zdkona €. 255/2012 Sb.

o kontrole (kontroln{ ¥id), vc zndni pozdgjiich picdpist, piscmné a zdlivodnéné ndmitky v Hhite
15 dnti od doruceni tohoto protokolu u kontrolnfho orgdnu prostfednictvim finantniho odboru.
Pokud Ihiita k podani ndmitek uplyne mamé, je kontrola ve smyslu ustanoveni § 18 pism. a) zakona

¢. 255/2012 8b., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich pfedpisi, ukonlena.

Datum vyhotoveni protokolu o kontrole: 24. 10. 2018

Za kontrolujici oscbu:
Hana Vyhnalkova
referent finanénitho odboru

YV Podbofanech dne: ¢ T K D4
Hana Koppova
feditelka skoly

MATERSHKA SKOLA,
PAIGHEYROVA OBGANIZACE
BRATRI CAPKU 795,
SODBOMRANY, OKR LOUMY
GG, 727 44 987






