Molcarova Drahomira | M&U Podbofany

Od: noreply@podborany.net

Odeslano: 3. srpna 2017 11:27

Komu: podatelna@podborany.net; _
Predmét: E-podatelna: Zadost o poskytnuti informace

Tento email byl vygenerovan automaticky z epodatelny mésta Podbofany

Odesilatel:
Datum narozeni:

Adre- | fﬁ’é”f/ﬁ/%r

Telefon:

E-mail: [

Véc: Zadost o poskytnuti informace

Dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich ptedpist, Vas timto zadam o
podani informace - zaslani Protokolu o kontrole pfispévkové organizace Matefska $kola Podbofany, Bratii Capkd
795, okres Louny, ktera byla provedena v této pfispévkové organizaciv roce 2017.

Informaci mi podejte v zdkonem stanovené dobé na moji emailovou adresu.

Odesléno dne 03.08.2017 prostfednictvim epodatelny http://www.podborany.net/




Gasparova Jaroslava | Mél'l_ Podborany

Od:
Odeslano:
Komu:
Predmeét:
Pfilohy:

Podepsano:

Dobry den,

Gasparova Jaroslava | MéU Podborany <_>

8. srpna 2017 9:02

Odpovéd' pana starosty, Protokol o kontrole
Protokol ¢. 4 o vysledku verejnospravni kontrole na misté - Matefska $kola
Podbotany, Brati Capki 795, okres Louny, ICO 72744987.pdf; Odpovéd starosty -

é'i. Fin_16554_2017_Ga§.idf

Méstsky GFad Podborany, Mirova 615, 441 01 Podborany
Tel. 415 237 500 | Fax. 415 237 603 | e-mail: info@podborany.net | internet: www.podborany.net

ICO: 00265365, DIC: CZ00265365, bankovni spojeni 19-625481/0100 KB Podborany

Odbor financni
Vyfizuie: Bc.Jaroslava Gasparova
Tel. | Kancelar: 301 - 2. patro

v pfiloze Vam zasildm protokol a odpovéd’ pana starosty k Vademu dotazu ze dne 3. srpna 2017 o podani informace — zaslani Protokolu o
kontrole pfispévkové organizace Matef'ska Skola Podborany, Bratti Capkdl 795, okres Louny provedenou v roce 2017.

S pozdravem Bc.Jaroslava Gasparova

vedouci odboru

Upozornéni:

Toto sdéleni neni nabidkou k uzavieni smiouvy a ani se nejednd o souhlas s uzavienim smiouvy. Kad4 smlouva musi byt uzaviena v pisemné
formé a v souladu se zékonem ¢&,128/2000 Sb., o obcich.

@—Prosime, zvazte dopad na Zivotni prostfedi pfed tiskem tohoto mailu. Dékujeme.




Mésto Podbotany, IC: 00265365

Mirova 615, 441 17 Podborany
Méstsky urad - odbor financni

vyfizuje: Bc. Gasparova Jaroslava, telefon_

e-mail:

Podborany: 2017-08-07
Cislo jednaci: Fin/16554/2017/Ga3
Prilohy: Protokol ¢. 4 o vysledku vefejnospravni kontroly na mist¢ — Matefska Skola

Podbotany, Bratii Capkti 795, okres Louny, ICO 72744987

Vyhovujeme Vas$i Z4dosti ze dne 3. srpna 2017 dorufené emailem dne 3. 8. 2017,
zaevidované pod ¢&j. 16468/2017 o podani informace — zaslani Protokolu o kontrole
piispévkové organizace Matetska Skola Podbofany, Bratii Capka 795, okres Louny, ktera
byla provedena v této ptispévkové organizaci v roce 2017 a zminény Protokol z kontroly Vam

dle Vasi Zadosti zasilame emailem.

Mgr. Radek Reind
starosta

Méstsky uFad Podborany, Mirova 615, 441 17 Podbofany
& 415237 500 = 415237 601 #= info@podborany.net (® http://www.podborany.net
1€0: 00265365, bankovni spojeni KB Podbofany 19-625-481/0100
navétévni dny: pondéli a stfeda
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L0 Podbofany
ATOVA 615
#4117 Podborany

C.j. FINK/11492/2017/Vyh

Stejnopis €.: 3

PROTOKOL ¢ 4

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté

Kontrolovany subjekt:

Materska Skola Podborany, Bratii Capkii 795, okres Louny
ICO 72744987

Predmét kontroly:

Hospodareni s vefejnymi prosttedky v roce 2016
Spravnost, uplnost, prikaznost, srozumitelnost, piehlednost
ucetnictvi a jeho vedeni zplisobem zaru€ujicim trvalost
ucetnich zdznamu v ndvaznosti na dodrzovani ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, v platném znéni.

Stav spravy a ochrany majetku.

Cil kontroly:

Provéfit dodrzovani pravnich pfedpisit a vnitfnich smérnic
organizace, spravnost tvorby a hospodaieni s fondy, popt.

s udélovanymi pfispévky a dotacemi, dodrZzovani rozpo¢tové kazné.

Prvni kontrolni akon:

29.3.2017
Dorudeni oznameni o zahajeni kontroly.

Termin provedeni kontroly:

9.5.-17.5.2017

Posledni kontrolni ikon:

15.5.2017
Kontrola evidence majetku.

Kontrolujici:

Pravomoc k vykonu kontroly je vymezena ustanovenim § 9 zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpisi,
ktery stanovi kontrolni ptisobnost tizemnich samospravnych celkd.

Povéieni ¢.

4/2017

Pocet stran protokolu: 6
Pocet priloh: 0
Rozdélovnik: Stejnopis &. 1 — MS B Capkl, zastoup. feditelkou _

Stejnopis €. 2 a 3 — zfizovatel Mésto Podbotany




Kontrola hospodareni s verejnymi prostiedky v roce 2016 byla provedena\\p
schvaleného planu kontrol v roce 2017

v souladu s ustanovenim § 13 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve veFejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve
znéni pozdéjSich predpisi, a v souladu s ustanovenim § 12 zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdéjSich predpisi.

I.Ztizeni organizace

Ziizovact listina vedena pod ¢j. MHaS/275/05 ze dne 7. 9. 2005 a Smlouva o vypujéce ze dne
26. 2. 2004 se vSemi dodatky.

I1. Zajisténi a provadéni ekonomickych Cinnosti

1. Hospodarieni s veirejnymi prostredky

1.1. Rozpocet

V roce 2016 obdrzela organizace tyto piispévky:

MSMT - UZ 33353 5 046 686,00 K&
MSMT - UZ 33052 120 572,00 K¢&
M¢sto Podborany — zfizovatel 1 200 000,00 K¢&
Vysledek hospodaieni za rok 2016 ¢inil: 51 309,31 K¢
z toho: hlavni ¢innost 48 394,31 K¢

dopliikova Cinnost 2 915,00 K¢

Tvorba a Cerpani fondu organizace

Fond odmén

Stav fonduk 1. 1. 2016 4 000,00 K¢
Tvorba: zlepSeny vysledek hospodareni 0,00 K&
Cerpéni: 0,00 K&
Stay fondu k 31. 12. 2016 4 000,00 K¢
Finan¢ni kryti: 241 4 4 000,00 K&




2 Fond rezervni

Stav fondu k 1. 1. 2016 189 460,53 K¢&
Tvorba: zlepeny vysledek hospodaieni 0,00 K¢
Celkem zdroje 189 460,53 K&
'Cerpani: 0,00 K&
Stav fondu k 31. 12. 2016 189 460,53 K¢
Finanéni kryti: 241 2 | 189 460,53 K¢&

Rada mésta Podbotany usnesenim &. 84/2016 ulozila provedeni obecné kontroly a povéfila timto
finan¢ni odbor a odbor MHaS. Na zakladg této kontroly Rada mésta Podbofany na svém jednani
dne 13. 4. 2016 usnesenim &. 157/2016 neschvilila udetni zavérku za rok 2015. Rovnés neschvalila

vysledek hospodateni a prevod do fondd.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.

Fond kulturnich a socidlnich potieb

Stav fonduk 1.1.2016 23 154,92 K¢
Tvorba: skute¢né provedeny ptidél (412/1) 56 503,00 K¢
Celkem zdroje FKSP: 79 657,92 K¢
Cerpéni: - stravovéni (pFispévek 15,- K&) 12 445,00 K&

- penéZni dary k Zivot. jubileu 10 000,00 K¢

- ostatni (vitaminy, masaZe) 20 900,00 K¢
Celkem Cerpani FKSP: 43 345,00 K&
Stay fondu k 31. 12. 2016 36 312,97 K¢
Finan¢ni kryti: 243 36 312,97 K¢

Organizace mé€la zpracovan rozpo&et a stanoveny pravidla pro Cerpani FKSP na rok 2016.

Skutecny piidél odpovidal 1,5% z roéniho objemu nakladii na mzdy a nahrady mezd pfi dogasné
pracovni neschopnosti. Ustovani bylo analyticky ¢lenéno. Prostfedky fondu se ukladaji na samostatny
ucet mesicné. Celkova vyse dart &inila 17,7 % ze zékladniho piidélu. V pfedchézejicim roce nebyly
na dary pouZity Zadné finanéni prostfedky. Odména za pracovni vyroéi naleZela jedné zamé&stnankyni
v 8/2016 a druhé v 9/2016, v tomto terminu bylo také vyplaceno. Pfevod z &tu FKSP na bézny byl
proveden aZ v 12/2016. Vsichni zaméstnanci byli seznameni s pravidly ¢erpani FKSP.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.

Fond investic

Stav fondu k 1. 1. 2016 16 620,00 K¢
Tvorba: odpisy za rok 2016 11 268,00 K¢&
Cerpani: 0,00 K&
Stay fondu k 31. 12. 2016 27 880,00 K&
Finanéni kryti: 241 3 27 880,00 K¢

Odpisovy plan pro rok 2016 byl schvilen Radou mésta Podbotany usnesenim &. 94/2016 dne
2. btezna 2016. Organizace ptevedla v prosinci 2016 na fond investic penézni prostredky ve vysi

odpisti hmotného dlouhodobého majetku.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.




2. Spravnost, iplnost a vérohodnost uc¢etnictvi

2.1. Vedeni ucletnictvi
Organizace vedla v kontrolovaném roce podvojné ucetnictvi vypocetni technikou v programu VEMA.
Byl zpracovan uctovy rozvrh pro rok 2016. Organizace neni platcem DPH.
Pro stanoveni pravidel provadéni ekonomickych ¢innosti ma organizace vypracované tyto
organizacni smérnice platné pro rok 2016.

1) Organizaéni fad

2) Pracovni fad

3) Smérnice upravujici obéh ucetnich dokladi

4) Smeérnice pro hospodateni s majetkem PO

5) Smémice o finan¢ni kontrole

6) Smérice o dohodach odpovédnosti

7) Inventarizace majetku a zavazku

8) Smérmice pro vedeni pokladny

9) Smeérnice pro poskytovani a u¢tovani cestovnich nahrad

10) Spisovy a skartaéni ¥4d — u Policie CR

11) Provozni ad Skolni kuchyné a skolni jidelny

12) Hmotn¢ odpovédnosti

2. 2. Spravnost ucetni zivérky
Ucetni vykazy (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha) jsou sestavovany 4x ro¢n¢ (k 31.3., k 30.6.,
k 30.9. ak 31.12). Ucetni zavérka je tvoiena k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. béZného roku.

Orgagi - 016 ztizeny u Ceské spotitelny, a.s. tyto bankovni uéty:
u. ¢. — hlavni ucet
u. ¢. - uc¢et FKSP

Zistatky na bankovnich dctech dle bankovnich vypisi k 31.12.2016 souhlasily na stavy SU 241
a SU 243 vykazu Rozvaha. Byla provedena inventarizace bankovnich uéti k 31. 12. 2016 bez

zjisténych rozdilu.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.

2. 3. Dopliikova ¢innost
Organizace ma ve ,,Zméné zfizovaci listiny* ze dne 7. 9. 2005 povolenou dopliikovou ¢innost

- pronajmy nebytovych prostor

Dopliikova ¢innost byla ziskova, v G¢etnictvi vedena oddélené. Byla podepsana jedna smlouva o
prondjmu na dobu ur¢itou do 30.6.2016.

Kontrolni zjisténi: Chybné zauctovano. Spravné vynosy — 10560 K¢&, ndklady — 3 960 K¢,
hospodaisky vysledek 6 600 K&, nebyly uctovany naklady na energii (nebyla pfedloZena smlouva o
pronajmu, proto nelze zjistit, zda oprdvnén¢). Byl porusen CUS €. 701 Ucty a zdsady uétovani na
uctech.

2. 4. Pokladna a ceniny

indenci vedla od 1.1. do 31.8.2016 pani || G od 192016 pani |

, ob& mély podepsanou hmotnou odpovédnost. Pokladni doklady od 1.1. — 30.4.2016 jsou
dosud u Policie CR, proto bylo zkontrolované obdobi od 1.5. - 31.12.2016, a to vydajové pokladni
doklady V56 — V145, piijmové pokladni doklady P19 — P41. Pokladni limit méla organizace
stanoveny do 31.8.2016 40 000 K¢, od 1.9.2016 10000 K¢. Organizace vedla pokladni knihu.
Inventarizace byla provedena k 31. 12. 2016 bez zjisténych rozdilti. Ceniny nejsou vedeny.

4




Kontrolni zjisténi:

Kvéten 2016 — V56-59, V62, V 64, P20-22 na pokladnich dokladech chybi podpisy.

Cerven 2016 - V65, V66 viechny tii podpisy jedna osoba, V84, V86 neni kopie dokladu.

Cervenec 2016 — P29, V89 chybi podpisy. Srpen 2016 — P30, P31 Skrtano, V93 neni kopie.

Zari 2016 — V97, V99, V105 neni kopie dokladi. Listopad 2016 — V 127 neni kopie dokladu.

Prosinec 2016 — V137,V143, V144 neni kopie dokladt, P41 — stravné uétovano na chybnou analytiku.
Porusen Zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni p.p., Zékon o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zmén¢ n&kterych zakonl (zékon o finanéni kontrole) ¢. 320/2001 Sb. a Vyhlaska ¢&.
416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon &.320/2001 Sb. o finanéni kontrole, § 10.

2. 5. Naleitosti uicetnich dokladu a vécnd sprdvnost uctovini

Utetnictvi je vedeno v programu VEMA, uCetni operace jsou zdokladovany. Provedena kontrola
faktur doslych FP 16098 — FP 16336 za obdobi od 1.5. do 31.12.2016 (obdobi od 1.1. —30.4.2016 jsou
u Policie CR. Byla vedena kniha doslych a vydanych faktur. K fakturam byly pfiloZeny privodky
k likvidaci faktur.

Byly predloZeny interni doklady ID 015 — ID 053.

Podle ptedlozenych vykazi byla zajisténa navaznost konegnych a po&ate¢nich stavii rozvahovych &t

mezi jednotlivymi obdobimi.

Kontrolni zjisténi:

Od FP 16098 — FP 16213 pouze podpis Gdetni, od FP 16214 — FP 16336 podpis ptikazce, spravce a
ucetni. ID 015 — ID 035 pouze podpis ucetni, od ID 036 — ID 053 podpis ptikazce, spravce a Gdetni.
Teémér u viech kontrolovanych faktur chybéla objednavka. Byl porusen Zikon o finanéni kontrole ve
vetejné spraveé a o zméné nékterych zakoni (zakon o finanéni kontrole) €. 320/2001 Sb. a Vyhlaska &.
416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €.320/2001 Sb. o finanéni kontrole, § 10.

U faktury za nakup kopirky a 3 roky servis nebylo Gtovano Sasové rozliseni. Byla porusena Vyhlaska
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb. o Gdetnictvi, ve znéni
p.p. pro nékteré vybrané ucetni jednotky § 69.

Ve vnitini smérnici méla organizace uréeno uctovani Eisticich prostfedk zpisobem A. Organizace
tovala ptimo do spotieby, byl porugen CUS ¢&. 707 Zasoby.

2. 6. Cestovni doklady a jejich ndleZitosti
Organizace ma vnitfni smérnici pro poskytovani a uétovani cestovnich ndhrad, ktera je sestavena

v souladu s obecné platnymi pravnimi ptedpisy upravujici problematiku cestovnich nahrad. Dodatkem
k této smémici byla stanovena vySe stravného 70,- K& (5-12 hod.), 106,- K& (12-18 hod.) 166,- K¢&
(nad 18 hod.). Cestovni piikazy obsahovaly néleZitosti dle vnitfni smémice, cestovné bylo vyplaceno
dle stanovené vyse.

Kontrolni zjisténi: Bez zavad.

3. Stravovani a Skolné

Soucasti organizace je vlastni jidelna. Stravné pro déti od 3 — 6 let je 640 K¢&, nad 6 let 680 Kg&.
Vyultovani stravného probéhlo k 30. 9. 2016. Namatkovou kontrolou u dvou déti bylo zjisténo, Ze
vratky souhlasi.

Skolné je 350 K& mésiéng, osvobozené jsou déti v predskolnim veku, déti v péstounské péci a déti,
jejiz rodie pobiraji socilni davky. Skolné se nevraci. U neplati¢i organizace zasle 3x upominku a
pak kontaktuje socialni odbor méstského uradu.

Ve vnitini smémici bylo urfeno G¢tovani o potravinach zpisobem A. Organizace vedla pifjemky a

vydejky.

Kontrolni zjisténi: Organizace nepouzila uet 111, byla porusen CUS &. 707 Zasoby




4. Autoprovoz
Piisp&vkova organizace nevlastni sluzebni vozidlo, proto ani nevede evidenci autoprovozu. Nz™

sluzebni cesty pouzivaji vefejnou hromadnou dopravu nebo vlastni vozidlo. To je oSetieno ve
»smérnice pro poskytovani a uctovani cestovnich nahrad*.

S. Stav spravy a ochrany majetku

Organizace ma smémici o hospodafeni s majetkem, v niZ je stanovena dolni hranice u drobného
dlouhodobého hmotného majetku na 3001 K¢ a u drobného dlouhodobého nehmotného majetku na
7 001 K¢. Majetek byl oéislovan a evidovan na majetkovych uctech. Byla provedena fyzicka kontrola
v§eho evidovaného majetku v Gcetnictvi. V kazdé mistnosti je veden konkrétni seznam majetku.
Veskeré ptirastky majetku za rok 2016 byly zauétovany, ale nebyly vyhotoveny zatazovaci protokoly.
Néktery majetek nebyl spravné zatazen (napf. lehatko 990 K¢&/1 ks, zidle 831,50 K¢&/1 ks zauctovano
jako operativni evidence). U DDHM pii koupi vice kusit byla vyhotovena jen jedna karta. V roce 2016
organizace nevytadila Zddny majetek.

Kontrolni zjisténi: Byla poru$ena Smérnice pro hospodafeni s majetkem PO.

6. Inventarizace
Byla provedena fadné inventarizace ke dni 31.12.2016 u vSech uc¢ti. Inventurni soupisy neobsahuji

predepsané naleZitosti, chybi piilohy, které dokazuji ziistatky jednotlivych uctl, inventarizaéni komise

nebyla proskolena.
Kontrolni zjisténi: Byla poruSena Vyhlasky €.270/2010 Sb. o inventarizaci majetku a zavazkd, § 3

odst. 3, §5 a §8.

I1I. Zavér

Dne 2.3.2016 se vzdala mista feditelky pani ||| ] 2 31.8.2016 skonéila jako pokladni

pani .0d 1.1. do 31.3.2016 provadela ucetnictvi kontrolovane organizace firma
ICOMP Zatec, od 1.4. do 30.9. pani Zatec a od 1.10. vedla a¢etnictvi pani _

V pribéhu kontroly bylo jednano s pani feditelkou'., ktera byla jmenovana od
1.8.2016, se zastupkyni feditelky Skoly pani a ucetni pani _, které
byly seznameny s kontrolnimi zji$ténimi. Drobné nedostatky byly béhem kontroly odstranény. Na
vyzadani byly predloZeny potiebné podklady k jednotlivym bodiim kontroly. VSechny originaly
podkladi zaptijéenych pro vykon kontroly byly vraceny.

Napravné opatreni

Doplnit zafazovaci protokoly u majetku potizeného v roce 2016, oductovat majetek, ktery nepatii na
udty operativni evidence, hmotny majetek ocislovat a vést kartu na kazdy kus. Termin: do 31.12.2017

IV. Pouéeni ‘
Proti tomuto protokolu miize kontrolovana osoba podat podle ustanoveni § 13 zdakona ¢. 255/2012 Sb.

o kontrole (kontrolni ¥ad), ve znéni pozdéjsich piedpist, pisemné a zdivodnéné namitky ve lhité 15
dnil od doruéeni tohoto protokolu u kontrolniho organu prostfednictvim finanéniho odboru.

Pokud Ihita k podani ndmitek uplyne marné, je kontrola ve smyslu ustanoveni § 18 pism. a) zékona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich piedpisti, ukonéena.

Datum vyhotoveni protokolu o kontrole: 14. 6. 2017

Za kontrolujici osobu:

referent finan¢niho odboru

V Podbofanech dne: 75 - b Vé@ Y

f‘editelkagkoly






